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SUREGC KILAVUZU

Staj Bitti, Defter Dolduruldu: Simdi Ne Olacak?

Ogrencinin stajini tamamlayip dijital defterini doldurmasindan, mezuniyet/staj kabuliintin
onaylanmasina kadar gegen 4 asamali slirecin sade anlatimidir.

(® Genel Siire¢ Akis Haritasi

Ogrenci Firma Yetkilisi Danisman Hoca Staj Komisyonu
Defteri doldurur, anketi Defteri inceler, onaylar ve 14 Defteri denetler, onaylar ve Dosyayi inceler, oylar ve
tamamlar ve onay bekler. kriterde puan verir (%40). akademik notunu girer nihai karari (Kabul/Ret) verir.
(%60).

[} Asama Asama Siirec ve Roller

2 1. Asama: Ogrenci Tarafi Ogrenci Portal

v Gilinliik Girigler: Staj sliresince her giin yapilan teknik caligmalar sisteme glinii glintine girilir.

v Staj Degerlendirme Anketi: Staj son glini sistemde acilan kisa memnuniyet anketini doldurur (is teklifi
durumu, ¢alisma ortami vb.).

v Durum Takibi: Defterin firma ve danigman tarafindan onaylanip onaylanmadigini ekranindan canl olarak takip
eder.

2. Asama: is Yeri [ Firma Yetkilisi Firma Portali /| E-Posta Onayi

v Defter inceleme & Onay: Yetkili, 6grencinin yazdigi giinliikleri inceler ve "Defteri Onayla" butonuna tiklar. Bir
hata varsa diizeltme ister.

v Devamsizhk Kaydi: Ogrencinin gelmedigi, izinli veya raporlu oldugu giinler sisteme islenir.

v Firma Notlandirmasi (100 Puan Uzerinden): Sorumluluk, is hizi, iletisim, alet kullanimi gibi 14 farkli mesleki
kriter Gzerinden puanlama yapilir. Bu puan 6grencinin genel staj notunun %40"ini olusturur.

Onemli Not: Firma yetkilisi sisteme sifresiyle giris yapabilecedi gibi, sistem tarafindan e-posta adresine gdnderilen
glivenli dogrulama baglantisi ile de tek tikla defteri onaylayip puanlayabilir.
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< Akademik inceleme, Notlandirma ve Komisyon Karari

El 3. Asama: Akademik Staj Danismani

v Akademik Defter Denetimi: Firmanin verdigi onayi ve devamsizlik durumunu goérerek 6grencinin defterini
v Akademik Not Girisi: Raporun kalitesi, miihendislik/teknik i¢cerige uygunluguna gore 100 lizerinden not takdir

inceler ve sistemden onaylar.
100'luk
NiHAi BASARI NOTU

eder (%60 Agirlik).

%40 %60
FIRMA PUANI DANISMAN PUANI
w4, Asama: Boliim Staj Komisyonu (Nihai Karar) Komisyon Oylama Sistemi
v Komisyon Oylamasi: Bolimdeki komisyon Uyeleri 6grencinin dosyasini, basari puanini ve devamsizliklarini
inceleyerek "Kabul" veya "Ret" yonunde bireysel oy kullanir.
v Sonuglandirma & Rapor: Komisyon Bagkani veya ¢gogunluk oyuyla staj BASARILI | BASARISIZ olarak
kesinlesir. Resmi komisyon degerlendirme tutanagi otomatik olusturulur.
v Sigorta Kapanisi: Sigorta birimi staj ¢ikis belgesini sisteme yiikleyerek siireci basariyla tamamlar.

(®) Sikca Sorulan Sorular (Kullanici Rehberi)

? Firma defterimi reddeder veya eksik bulursa ne olur?
Firma yetkilisi gerekcesini yazarak revizyon talep edebilir. Ogrenci panelinde ilgili giiniin durumu "Reddedildi" olarak

gorunir; 6grenci igerigi diizenleyip tekrar onaya sunar.

? Stajimin basarili sayilip sayilmadigini nereden gérecegim?
Komisyon oylamayi tamamladigi anda 6grenci panelindeki durum gdstergesi "Basarili | Tamamlandi™ olarak gilincellenir

ve 6drenciye e-posta/sistem bildirimi iletilir.
Evet, staj bitimini takip eden en gec¢ ilan edilen akademik takvim suresi icerisinde defterin hem firma hem de danisman
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? Staj defteri teslimi igin bir son tarih var mi?

onayinin tamamlanmis olmasi gerekir.
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